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I. Altalanos szabalyok

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3) bekezdés j)
pontjaban kapott felhatalmazas alapjan a jegyzdi hataskdrbe tartozé iligyekben a Jaszszentlaszl6i
Ko6zos Onkormanyzati Hivatalnal a kiadmanyozas rendjét az alabbiak szerint szabalyozom:

1. A szabalyzat hatalya

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed a Jaszszentlaszloi Kozos Onkormanyzati Hivatalra (a tovabbiakban:
Hivatal), valamint Jaszszentlaszl6 és Moricgat  kozségek polgarmestereire (a tovabbiakban:
polgarmester).

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Hivatalnal keletkezd, illetve onnan kimend valamennyi iratra.

2. Ertelmezo rendelkezések

2.1. Kiadmény: minden jovahagyas utan letisztazott és a kiadmanyozasra jogosult részérol hiteles
alairassal ellatott, lepecsételt irat.

2.2. Kiadmanyozas: a mar feliilvizsgalt végleges kiadmany-tervezet jovahagyasa, letisztazhatosaga,
elkiildhetoségének engedélyezése a kiadmanyozasra jogosult részérol.

2.3. Kiadmanyozé: a jegyz0 részér6l kiadmanyozasi joggal felhatalmazott személy, akinek
kiadmanyozasi hataskorébe tartozik a kiadmany alairasa.

II. A kiadmanyozasra jogosultak kore
1. A polgarmester kiadmanyozasi jogkore
1.1. A polgarmester az onkormanyzat nevében kiadmanyozza:

a) az Onkormanyzat rendeleteit, valamint a képviseld-testiilet iiléseir6l késziilt jegyzokdnyveket a
jegyzdvel egyiittesen,

b) afelhivasokat, kozleményeket, meghivokat,

c) aképviseld-testiiletet érintd tigyekben a testiileti beszamolokat, tajékoztatokat,

d) kormanyzati, allamigazgatési szervekkel folytatott levelezéseket, kérelmeket, felterjesztéseket,

e) oOnkormanyzati tigyekben a tomegkommunikacio részére adott tajékoztatasokat,

f) kilfoldre 6nkormanyzati témaban kiildendé leveleket,

g) a polgarjogi megallapodésokat, szerzédéseket,

h) az dnkormanyzat nevében indul6 perben keresetlevelet, nkormanyzati perekben az eljard jogi
képviselé meghatalmazasat,

i) az onkormanyzat nevében adott egyéb meghatalmazasokat,

J) aképviseld-testiilet munkaltatoi jogkorében keletkezett iigyiratokat,

k) oOnkorméanyzat mikodési korében felmeriilé beszerzéseket, megrendeléseket megel6z6
arajanlatot kéré megkereséseket.

1.2. A polgarmester sajat nevében kiadmanyozza:

a) a torvény altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben és hatosagi jogkorben keletkezett
tigyiratokat,

b) polgarmesteri utasitasokat, korleveleket,

¢) intézményeknek szol6 korleveleket,

d) a polgarmester sajat nevére érkezo kérelmekre, levelekre, megkeresésekre adott valaszokat,

e) a képviselo-testiilet altal, az SZMSZ-ben vagy mas helyi rendeletben a polgarmesterre
atruhazott feladat- és hataskorben hozott dontéseket,



f) a Jaszszentlaszl6i Kozos Onkormanyzati Hivatal esetében a székhely onkorményzat
képviseldtestiiletének, illetve polgarmesterének iranyitasi jogkorébe tartozo belsd
szabalyzatokat, egyéb intézkedéseket — a Hivatalt létrehozé tarsulasi megallapodas
rendelkezései szerint,

g) hataskorébe tartozé munkaltatoi jogok gyakorlasa soran keletkezett iratokat,

h) a munkaltatéi, vagy egyéb munkaltatoi jogkorében keletkezett iigyiratokat,

i) a kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi jogkorébe tartozé iratokat,

J) sajat gépjarmiivel torténd kikiildetés engedélyezést munkaltatdi jogkdrében,

k) az onkormanyzat koltségvetésének végrehajtasaval osszefiiggd dontéseket, hatarozatokat,

1) polgari védelemmel, katasztrofavédelemmel kapcsolatos iigyek iratait,

2. Az alpolgarmester kiadmanyozasi jogkiore

2.1. Az alpolgarmester kiadmanyozza a polgarmester tavolléte, akadalyoztatasa esetén mindazokat az
iratokat, amelyeket a polgarmester az Onkorméanyzat nevében, valamint sajat hataskorében
kiadmanyoz.

2.2. A polgarmester tavolléte esetén az 6t helyettesité alpolgarmester a kiadmanyozasra jogosult neve
mellett ,.h” betii feltiintetésével kiadmanyozhat.

3. A polgarmester és a jegyzé egyiittes kiadmanyozasi jogkore

a) a pénziigyi és vagyoni és egyéb kotelezettségvallalassal jaro tigyekben keletkezett iigyiratokat,
szerzOdéseket,

b) az Onkormanyzati rendeleteket, valamint a képviseld-testiilet iiléseirol  késziilt
jegyzokonyveket,

¢) a polgarmesteri-jegyz0i egyiittes utasitasokat, d) a székhely nkormanyzat polgarmesterének
egyetértéséhez kotott munkaiigyi okmanyokat — a Hivatalt létrehozo tarsulasi megallapodas
rendelkezései szerint.

4. A jegyz6 kiadmanyozasi jogkore

A jegyz6 sajat nevében kiadmanyozza:

a) kozigazgatasi szervekkel, tarshatosagokkal folytatott levelezéseket, felterjesztéseket,
tajékoztatatokat, jelentéseket,

b) jogorvoslattal érintett tigyek felterjesztését az elbirald szervhez,

) alaszszentlaszl6i K6zos Onkormanyzati Hivatal tevékenységére vonatkozé jelentéseket,

d) onkormanyzati és hatosagi ligyben keletkezett iratokat,

e) Onkorményzati és hatosagi tigyben kért vagy kiadott allasfoglalasokat,

f) a munkaltatdi, vagy egyéb munkaltatoi jogkorében keletkezett tigyiratokat,

g) hatdsagi ellenorzések alapjan hozott hatarozatokat,

h) a sajat nevére érkezo kérelmekre, levelekre, megkeresésekre adott valaszokat,

i) atelepiilési képviseloknek, intézményvezetdknek irt leveleket,

J) ajegyzd altalanos feladat- és hataskoreiben keletkez6 tigyiratokat,

k) onkorményzat koltségvetési tervezését, koltségvetési rendelet modositasat és a pénziigyi
beszamolokat elokészitd levelezést, tajékoztatast, adatkérést,

1) a Hivatal koltségvetésének végrehajtasaval osszefiiggd dontéseket, hatarozatokat,

m) orszagos, helyi, Onkormanyzati, nemzetiségi Onkormanyzati valasztds, népszavazas,
kapcsolatos iratokat — mint HVI vezetd,

n) hatdsagi igazolasokat, -



0) a képviseld-testiilet és bizottsagok részére késziilo eldterjesztéseket, a feladat- és hataskorébe
esé dontések végrehajtasarol beszamolokat,

p) a Hivatal mikodési korében felmeriild beszerzéseket, megrendeléseket megel6z6 arajanlatot
kéré megkereséseket,

q) sajat gépjarmiivel torténd kikiildetés engedélyezését munkaltatoi jogkorében,

r) a Hivatal jogi képviseletére vonatkozo dontéseket,

s) kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi jogkorében keletkezett iratokat,

5. A Hivatal koztisztviseldinek kiadmanyozasi joga

5.1. Az alabbi tigyintézoket illeti meg — a 4. pontban foglaltak kivételével — tovabbi teljes kori
kiadmanyozasi jog a kovetkezo targykorokben:

1./
Adotigyekben

2. I

Jegyz6 hataskorébe tartozd szocialis ligyekben kiadott hatarozatok, ©nallo jogorvoslattal
megtamadhato végzések és egyéb dontések tekintetében.

Gyamiigyekben (kornyezettanulmany, birdsagi- €s egyéb intézmények megkeresésére adott valaszok
tekintetében).

3./

Hagyatéki tigyekben (leltar, jegyzokonyv, letét).

Miikodési engedéllyel kapesolatos tigyekben.

Telephely engedélyezéssel kapcsolatos tigyekben.

Birtokvédelmi eljarasokkal kapcsolatos tigyekben.

Mezogazdasagi igazgatassal (méhek bejelentése, fakivagas, allategészségiigy, allatvédelem)
kapcsolatos tigyekben.

A feladatkorébe tartozo tigyekben hatdsagi bizonyitvany kiallitasa tekintetében.

Lakcimbejelent6 lapok.

Hirdetményekkel kapcsolatos feladatokat.

Az anyakonyvi igazgatasrol szold térvény és a vonatkozod rendeletek szerint, az anyakonyvi eljaras
soran keletkezett dokumentumok.

+.

Az anyakonyvi igazgatasrol szolo torvény és a vonatkozd rendeletek szerint, az anyakonyvi eljaras
soran keletkezett dokumentumok.

3.
Term6f6ld hirdetményekkel kapcsolatos feladatokat.

6. A kiadmanyozas gyakorlasa

6.1. A kiadmanyozasi jog atruhazasa esetében az iraton a kiadmanyozot a kovetkezok szerint kell
feltiintetni:

- jc2yz0 megbizasabol:” szoveget, és alatta fel kell tiintetni a kiadmanyozasra
jogosult nevét és hivatali beosztasat.

6.2. A kiadmanyozas jogat barmely iigyben — irasban — a jegyzé az elozéekben meghatarozott
személyektdl magahoz vonhatja.
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6.3. Minden tigyintéz6 koteles feltiintetni a nevét, beosztasat, hivatali telefonszamat €s hivatali e-mail
cimét az altala készitett valamennyi iraton.

6.4. Minden tigyintézé koteles az altala készitett iratot szigndjaval ellatni. A szignézas szakmai
felelosségvallalasnak mindsiil.

I11. Zaro rendelkezések
Az 1/2021. (V1.30.) szamu jegyzdi utasitassal kiadott Kiadmanyozasi szabalyzat 2021. jalius 1. napjan

lép hatalyba. Ezzel egyidejlileg hatalyat veszti a 2020. jalius 20. napjan kiadott 4/2020. (VII.20.)
szamu jegyzOi utasitas.

Jaszszentlaszlo, 2021. janius 30.

szerv vezetdje




